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今日のアジェンダ

 自己紹介 自己紹介

 コース概要の説明

 名刺作成について

 次回までの課題 次回までの課題
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自己紹介

 AUS・NZへの親善大使 （転機①）

 神戸外大・英米学科 ～ ボストン留学 （転機②）

 米シラキ ス 大学院留学 米シラキュース・大学院留学

 米ワシントンDCでの就職と地球高齢化との出会い
（転機③）（転機③）

 神戸外大・法経商コースへ （転機④）
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コース概要の説明 (1)

 主題と目標

職業的 実務的英語運用能力の向上に主眼を置く 国内の日系・外資企業の職業的、実務的英語運用能力の向上に主眼を置く。国内の日系・外資企業の

職場を想定した英語力だけでなく、海外企業や国際機関での就職や業務遂行

も視野に入れ、適切な英語表現の知識習得に留まらず、マナー、スタイル、ス

キルを含めたコミュニケーション術を学ぶ。英文で履歴書、略歴、カバーレター

を作成し、Informational Interview (欧米の就職活動で一般的なキャリア形成

上のアドバイスを仰いだり業界情報を収集する面接) に出掛け、教室で得られ

る知識を踏まえて実体験からも学ぶ。

 評価の方法・基準

出席(25%)、クラス・パフォーマンス (10%)、課題1 (30%)、課題2 (35%) を総

合評価する 但し クラスを代表して模擬英語面接を受けた者 「課題2」で課さ合評価する。但し、クラスを代表して模擬英語面接を受けた者、「課題2」で課さ

れる Informational Interview を英語で受けた者、またInformational 
Interview の結果についてクラス内でプレゼンテーションを行った者には、上記

以外に追加評価点 (各5%分) を与える。期末試験は実施しない。
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コース概要の説明 (2)

 履修にあたっての注意

o 5 回以上の欠席者に単位は認めない。回以 欠席者 単位 認 な 。

o PC メルアドを初回授業で提出すること。

o 各自費用で日英語表記の名刺作成。

o 一方的なレクチャー形式や知識の詰め込みではなく 教員と学生間のo 一方的なレクチャー形式や知識の詰め込みではなく、教員と学生間の

質疑応答、学生間の情報共有や互いの経験から学びあうことを重視。

 教科書 教科書

o 必要に応じてプリント配布。

o パワーポイント・スライドは、ウェブ掲載。

NAKASHIMA ONLINE http://www.knakashima.netNAKASHIMA ONLINE http://www.knakashima.net

 指定図書

今のところ無し。追って指示する。
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コース概要の説明 (3)

 講義内容

o 前半は、就職ガイダンスの要素を含んだ内容。

課題 英文履歴書 カバ タ 略歴 初稿 ネ ブ ク 最終稿を課題1) 英文履歴書、カバーレター、略歴 (初稿、ネィティブ・チェック、最終稿を

セットで提出。書類作成のプロセスと仕上がり両面から評価します。)

o 後半は 実用英語表現 コミュニケーション・マナー スタイル スキルにつo 後半は、実用英語表現、コミュニケ ション マナ 、スタイル、スキルにつ

いて理解を深めてもらいつつ、主役は、受講生の皆さん自身。Informational 
Interview のプロセスや面接から学んだことを報告、ディスカッション。

課題2) Informational Interview の報告書 (面接内容だけでなく、照会、アポイ

ントメントから事後のお礼まで一連のプロセスを含めて評価する。)
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コース概要の説明 (４)

 オフィス・アワー オフィス アワ

特に決まった曜日・時間は設定していない。

事前にメイルでアポイントメントを取ること。

授業に関わること、関わらないこと（就職・留学・その他）、歓迎です。

E-mail: info@knakashima.net 
研究棟 807号室
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名刺作成について

 名刺を持つことの意味 名刺を持つことの意味

重要なコミュニケーション・ツール

特に北東アジアは強い名刺文化

名刺を使うような就職活動名刺を使うような就職活動

 名刺の作り方

PCで自作・プリントアウト

生協・印刷屋などで発注

オンライン注文

例） http://www.vistaprint.jp

 名刺の作成例
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次回までの課題 (1)

 次回までの課題

1. 日本語で履歴書を作成

2. ワン・パラグラフ形式の略歴を日本語で作成

提出の仕方

ワード・ファイルで作成。4月17日（日）午後10時までにメイルで提出

info@knakashima netinfo@knakashima.net 

注１）ファイル名： 学籍番号_Nakashima_Resume

注２） 常時コンタクト可能なPCメルアドより送信。
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次回までの課題 (2)

 ワン・パラグラフ形式の略歴

中嶋圭介 （なかしま け すけ）中嶋圭介 （なかしま けいすけ）

19○○年、兵庫県生まれ。兵庫県立豊岡高等学校普通科卒。現在、神戸市

外国語大学・外国語学部英米学科4年生。

１）学術的な関心

専門は・・・（・・・に関心を持つ。／○○ゼミに所属し、特に・・・を学んでいる。）

２）出版物２）出版物

もし、何かあれば。

３）課外活動

サークル・インターンシップ・ボランティア活動など。

４） 将来のキャリア・プラン

業界・職務・キャリアを通して実現したいこと。

12

業界 職務 キャリアを通して実現した 。


